AMENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL

o
PROBADO POR ACUERDO N° 38 , TOMADOQ EN SESION EXTRAORDINARIA N°6, DEL
28 DEMARZO DE 2002

TITULO |
GENERALIDADES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 1°:  En conformidad a lo dispuesto en el articulo 92 de la
Ley N°18.695, el funcionamiento interno del Concejo Municipal se regira
por las normas contenidas en el presente Reglamento.

Cuando en el texto del presente Reglamento se haga referencia a
la Ley sin otro calificativo, se entendera que se trata de la Ley N°18.695,
Organica Constitucional de Municipalidades, con sus modificaciones.

ARTICULO 2°: Corresponde al Concejo :

a) Ejercer las atribuciones que le confiere el articulo 79 de la Lay:.

Prestar su acuerdo en aquellas materias contenidas en el articulo

65 de la Ley.

Aprobar el reglamento interno de funcionamiento del Concejo, de

acuerdo a lo establecido en el articulo 92 de la Ley.

d)  Aprobar las politicas de la unidad de servicios de salud y
educacion y las politicas y normas generales sobre licitaciones.

adquisiciones, concesiones y permisos.



e) Aprobar el Reglamento de Organizacion Interna de la
Municipalidad, y sus modiﬁcacioneé, a que se refiere el articulo 31
de la Ley. &

f) Aprobar el Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones a que
se refiere el articulo 66 de la Ley.

g) Aprobar la Ordenanza de Participacion Ciudadana en conformidad
al articulo 93 de la Ley.

h)  Aprobar el Reglamento sobre la integracion, organizacion,
competencias y funcionamiento del Consejo Econémico y Social
Comunal en conformidad al articulo 94 inciso segundo de la Ley.

i) Aprobar anualmente el monto de la asignacion mensual de los
Concejales, en conformidad al articulo 88 de la Ley.

) Acordar con el Alcalde el nimero de sesiones a realizar en el mes.
k)  Aprobar las bases del concurso y el nombramiento del Contralor
Municipal, de conformidad al articulo 29 inciso final de la Ley.

1) Aprobar convenios con otras Municipalidades para que un
mismo funcionario ejerza simultaneamente funciones analogas

en todas ellas, segun el articulo 44 de la Ley.:

A’probar los cometidos especificos para el personal que se

feecg PR %
n\l ad /i contratara a honorarios.

' &W Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Educativo Municipal
(PADEM), a mas tardar el 15 de Noviembre de cada afio, de
acuerdo a lo previsto en el articulo 5 de la Ley 19.410.

i) Aprobar l|la dotacion docente de los establecimientos
educacionales de la comuna, segun lo dispuesto por el articulo
23 de la Ley 19.070.



o) Aprobar el programa anual de salud municipal de acuerdo con el
articulo 65 de la Ley, segun lo dispone el articulo 58 de la Ley
19.378. e

p) Aprobar las bases para el ingreso a la carrera funcionaria de los
funcionarios de salud, de acuerdo al articulo 32 de la Ley 19.378.

q)  Aprobar el Reglamento del FONDEVE

r) Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo a lo
dispuesto por el articulo 66 del D.L. 3.063", Ley de Rentas
Municipales. |

s)  Tomar conocimiento de las materias sefialadas en el articulo 8°
iﬁciso séptimo de la Ley.

) En la Sesion de Instalacion, fijar los dias y horas en que se
celebraran las sesiones ordinarias, en conformidad a lo dié‘puesto
en el inciso final del articulo 83 de la Ley.

u)  Prestar su acuerdo en las demas materias contempladas en la
legislacion vigente.

v)  Remover por los dos tercios de los Concejales en ejercicio al
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Otorgar su acuerdo para la asignacion y cambio de denominacion
de bienes municipales y nacionales de uso publico bajo su
administracion. como asimismo, de poblaciones, barrios Y

conjuntos habitacionales del territorio comunal.

L]

! Articulo 66 D L 3.063.- Factiltase a las municipalidades para que, una vez agotados los medios de cobro
de toda clase de créditos, previa certificacion del secretario municipal, medjante Decreto Alcaldicio emitido con
acuerdo del Concejo, los declaren incobrables y los castiguen de su contabilidad una vez transcurrido, a lo



y) Otorgar su acuerdo para la aprobacion de las bases y las

adjudicaciones de las concesiones Municipales

= b

ARTICULO 3°: E|I Concejo, a través del Alcalde, podra solicitar
asesoria en materias de su competencia a las diferentes Direcciones
Municipales, salvo aquellas unidades en que la Ley establece
expresamente que su funcion sera asesorar al Alcalde y al Concejo. Con
este fin, el Concejo, previa peticion de uno de sus miembros, solicitara la
informaciéon a la Direccién Municipal correspondiente por medio de
documento firmado por el Sefior Alcalde.

Para los efectos de lo establecido en el articulo 29 letra d de la Ley, la
informacion requerida por un Concejal al Director de Control de la
Municipalidad, s.eré'hecha por medio de documento firmado por el

concejal en cuestion.

por simple mayoria de los Concejales presentes.

menos,; cinco anos desde que se hicieron exigibles.



TITULO Il DE LA FISCALIZACION

ARTICULO 5°: En materia de fiscalizacion le correspondera al
Concejo evaluar la gestion del Alcalde, eégecialmente para verificar que
los actos municipales se hayan ajustado a las politicas, normas vy
acuerdos adoptados por el Concejo.

Las diferentes acciones de fiscalizacion deberan ser acordadas
dentro de una sesion ordinaria del Concejo y a requerimiento de
cualquier concejal.

El Concejo podra disponer por la mayoria de sus miembros, la
contratacion de una auditoria externa que evalie la gjecucion
presupuestaria y el estado de situacion financiera del Municipio. Esta
facultad podra ejercerse sélo una vez al afio.
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= S \N Sin perjuicio de lo anterior el Concejo dispondra la contratacion de
-:._"‘a_"-';--.e.\.--*'qur uditoria externa que evalle la ejecucion del plan de desarrollo, la

Las auditorias sefialadas se contrataran por intermedio del Alcalde
y con cargo al presupuesto municipal y los informes finales recaidos en
ellas seran de conocimiento pdblico.
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Especificamente al Concejo le correspondera fiscalizar :

a) El cumplimiento de los planes v programas de inversiones
municipales y la ejecucion del presupuesto municipal.

b) Fiscalizar las actuaciones del Alcalde y formularle las observaciones
que le merezcan, las que deberan ser respondidas por escrito dentro
del plazo maximo de 20 dias.

¢) Solicitar informe a las empresas, corporaciones o fundaciones
municipales, y a las entidades que reciban aportes o subvenciones
de la Municipalidad.

TITULO il
DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y
RESPONSABILIDADES

"""""'“"“!'_:-‘__'T'ICULO 6° El Concejo estara integrado por seis Concejales, de

? ';"é:f"uerdo a lo sefialado en el articulo 72 letra a de la Ley, y sera
convocado y presidido por el Alcalde. Actuard como Secretario del
Concejo el Secretario Municipal o quien lo subrogue.



A.- PRESIDENTE DEL CONCEJO

ARTICULO 7°; Correspondera al Presidente del Concejo :
L b

a) Presidir las sesiones

b)  Orientar, dirigir y clausurar los debates; aprobar el contenido de
las tablas que le presentare oportunamente el Secretario
Municipal, sin perjuicio de las facultades del Concejo en esta
materia, y formular mociones.

C) Suspender sesiones, ponerles término y declarar la falta de

quérum para iniciar una sesién, en conformidad a las modalidades

que establece este Reglamento.

/ TICULO 8% En ausencia del Alcalde presidira la sesion el Concejal
ity 'ésent:e que haya obtenido individualmente mayor votacion ciudadana,

seglin lo establecido por el Tribunal Electoral Regional.

B.- DE LOS CONCEJALES

ARTICULO 9% Corresponde a cada Concejal :
7~ a) Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.
b)  Tomar parte en los debates formulando sugerencias destinadas a
dar una mejor soluciéon a los asuntos sometidos a discusion y
emitir su voto en las materias en gue se le solicite.
C) Proponer al Concejo la postergacion de una sesion ordinaria, la
revision de un acuerdo adoptado con anterioridad, la citacion o

peticion de informar a los organismos o funcionarios de la



Municipalidad, o la invitacion a alguna sesion del Concejo a

personas ajenas al Municipio, para pronunciarse sobre materias

de su competencia.

Solicitar informe al Alcalde de todol6 relacionado con la marcha y
funcionamiento de la Municipalidad

Realizar consultas o peticiones de informes a la unidad de control
relativos a la gjecucion programatica del presupuesto municipal.
Comunicar, cuando corresponda, el derecho al pago de la
asignacion anual de 4 UTM a que se refiere el articulo 88 inciso
cuarto de la ley.

En general, ejercer las demas atribuciones que le encomienden o
faculten las leyes vigentes.

ciento de las sesiones ordinarias que se efectien en un afo calendario

sera causal de cesacion en el ejercicio de su cargo del concejal

correspondiente, segun lo dispone al articulo 76 letra c) de la Ley.

ARTICULO 11°: El Secretario Municipal dejara constancia en acta de

las inasistencias injustificadas, y cuando se produjera la situacion a que

se refiere el articulo precedente, informara en la primera sesion ordinaria

que corresponda, para que cualquiera de los Concejales ponga los

antecedentes en conocimiento del Tribunal Electoral Regional, de

acuerdo a lo dispuesto en el articulo 77 de la Ley.



ARTICULO 12°: Los Concejales podran organizarse en comisiones de
estudio. comités u otras que estimen necesarias para lograr un mejor
resultado en el cumplimiento de sus funciones y el ejercicio de sus

atribuciones, seguin se sefiala en el Titulo IX de este Reglamento.

C.- DEL SECRETARIO DEL CONCEJO

ARTICULO 13° El Secretario Municipal o quien lo subrogue,

desempenara las funciones de Secretario del Concejo.

ARTICULO 14° Corresponde al Secretario del Concejo:

Ser el Ministro de Fe de las actuaciones y acuerdos que adopte el
Concejo.

Comunicar o transcribir los acuerdos adoptados por el Concejo a

las autoridades, organizaciones, unidades municipales y personas

que corresponda.
c) Efectuar las citaciones para las sesiones ordinarias Yy

e

extraordinarias del Concejo con la debida antelacion.

d) Levantar acta de cada sesion que celebre el Concejo €
incorporarla al Libro de Actas que llevara al'efecto, adjuntando a la
respectiva Acta los documentos correspondientes.

d) Solicitar la difusion a través de los medios de comunicacién social,
cuando el Concejo lo pida, de las actividades desarrolladas, las
materias tratadas y los acuerdos adoptados en las respectivas

sesiones. .
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a)

h)

10

Redactar y despachar las citaciones o invitaciones a funcionarios
municipales y a personas ajenas al Municipio que determine el
Concejo. !

Lo mismo debera realizar con 10s ofigios por los cuales se soliciten
los informes o asesorias que el Concejo estime necesarios.

Lievar y mantener al dia los Libros de Actas y otros que se
estimen necesarios.

Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones ordinarias
del Concejo y enviarlas con las respectivas citaciones.

Recibir, registrar y archivar, seguin corresponda, la documentacion
que reciba el Concejo a través de la Oficina del Concejo.
Asimismo, debéré despachar toda la correspondencia que emane
del mismo.

Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones
formales y de comisiones para determinar el pago de la asignacion
mensual a que se refiere el articulo 88. |

Llevar un registro de la asistencia de los Concejales a las sesiones
fq_rmale-s para determinar el pago de la asignacion anual a gue se
refiere el articulo 88.

Procurar el conjunto de acciones administrativas tendientes a
dotar de las condiciones adecuadas para €l normal
funcionamiento de las sesiones del Concejo.

En general, realizar todas las tareas que le encomiende €l

Concejo.



TITULO IV
DE LAS SESIONES

ARTICULO 15° La celebracion de sesiongs ordinarias y extraordinarias
y su convocatoria, desarrollo, suspension o término, se regiran por lo

dispuesto en el articulo 842 de la Ley y en el presente Reglamento.

E| Alcalde acordara con el Concejo el nimero de sesiones a

realizar en el mes, debiendo efectuarse a lo menos dos ordinarias.

ARTICULO 16° Las sesiones ordinarias se realizaran en la_sala de

ML o bien, en cualquier otro lugar _dentro de la
jurisdiccion territorial del Municipio que haya sido designado al efecto

por acuerdo del Concejo y los dias y horas fijadas por el propio Concejo

| en la Sesion de Instalacion. En ellas se trataran las materias contenidas

k'.' \  en la tabla respectiva, y una vez concluidas, se podran tratar otras
\\ T ma;éria:s no consideradas en ella.

" . > : . . . i
SR Cuando por cualquier causa la sesion ordinaria_no_ pudiere

E@Iebrarse en las oportunidades acordadas, ella se llevara a efecto el
siguiente dia habil en el mismo lugar y hora para cuyo efecto se debera

e citar por escrito o de la forma establecida en el articulo 22 de este
reglamento, a aquellos concejales que no_asistieron a la sesion no

fc;-gal_e__b_r_ada. .

2 Aticulo 84-  El Concejo se reunird en sesiones ordinarias y extraordinarias. Sus acuerdos se adoptaran
en sala legalmente constituida.

Las seslones ordinarias se efectuaran a lo menos dos veces al mes, en dias habiles, y en ellas podra
tratarse cualquier materia que sea de competencia del concejo.

Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el alcalde o por un tercio, a lo menos, de los
concejales en gjercicio. En ellas solo se trataran aquellas materias indicadas en la convocatoria.

Las sesiones del concejo serén publicas. Los dos tercios de los concejales presentes podran acordar
que determinadas sesiones sean secretas.
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ARTICULO 17°: w extraordinarias se efectuaran por

convocatoria del Alcalde o de a lo menos un tercio de los concejales en

ejercicio, y en ellas s6lo se tratara la o las materias indicadas en la

convocatoria. e

ARTICULO 18°: Las sesiones extraordinarias, tanto las que se originen
por iniciativa del Alcalde o de la tercera parte de los concejales en
ejercicio, seran citadas por cédula indicando en ella las materias a tratar

v el dia, hora y lugar de la sesion.

Tratandose de una sesion extraordinaria,-ya sea de iniciativa del
Alcalde o de un tercio de los Concejales, se hara llegar una
comunicacion escrita al Secretario Municipal, indicando las materias a
tratar y la fecha para la que se solicita la sesion, a los menos con cinco

dias de anticipacion, salvo que se trate de una sesion urgente, calidad
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“de sesiones del Concejo 0 en oOtro lugar que para el efecto habilite la

rgada por quien inicie la citacion.

TICULO 19°: Las sesiones seran publicas y se celebraran en la sala

Municipalidad, si lo primero no fuera posible. Podran ser secretas
52 cuando asi lo acuerden los dos tercios de los Concejales presentes, sin
perjuicio de lo dispuesto en el reglamento N° 26 del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, publicado en el diario oficial el 7 /5/2001,
sobre secreto o reserva de |0s actos y documentos de la administracion
del Estado, respecto de los acuerdos que se adopten en sesion secreta

o reservada.



DE LA TABLA

ARTICULO 20° La tabla sera formada con antelacion a cada sesion y

distribuida a los concejales de conformidad-a este Reglamento.

La sala podra alterar el orden de materias consignadas en la tabla,

de conformidad a las prioridades que estime pertinentes.

Por resolucion del Alcalde podra retirarse una materia de la tabla,

lo cual debera informar a la sala.

DE LA CITACION

ARTICULO 21° La citacién y tabla sera despachada por el Secretario

""’-,"_Mynicipal, con la debida antelacién, y seran enviadas al domicilio

- : -
. pafticular de cada concejal, 0 a la oficina comunal que posean.

La citacion se entendera perfeccionada con la recepcion del

documento en uno cualquiera de los sefialados domicilios.

Junto a la citacion se despachara el texto del acta de la sesion
anterior, alin no aprobada, para la revision de los Senores Concejales.

ARTICULO 22°: En caso de citaciones a sesiones extraordinarias,
éstas se despacharan a cada concejal por el Secretario Municipal. En

todo caso,



tratandose de una sesion extraordinaria de caracter urgente, la citacion
se podra efectuar personal o telefonicamente o por cualquier otro medio.
ol

ARTICULO 23° En el caso de las sesiones extraordinarias convocadas
por los concejales, el Secretario Municipal verificara si efectivamente ha
sido convocada por la tercera parte de los Concejales en gjercicio. Sise
cumpliere esta exigencia, informara al Alcalde o a su subrogante legal,
segin correspondiere, la convocatoria antes indicada, junto a los
antecedentes o causales por las que se solicita y la fecha en que se
debera realizar la sesion.

TITULO V
DEL QUORUM PARA SESIONAR

ARTICULO 24°: En conformidad a lo dispuesto en el articulo 86° de la
Ley, el quoérum para sesionar sera la mayon’a absoluta de los concejales

en ejercicio.

El Secretario Municipal dejara constancia en acta que levantara al
efecto, ‘de la imposibilidad de celebrar la sesion por falta de quorum,

indicando, ademas, la némina de los concejales citados, de los

3 Articulo 86.-  El qudrum para sesionar sera la mayoria de los concejales en ejercicio.

Salvo que la ley exija un quorum distinto, los acuerdos del concejo se adoptaran por la mayoria
absoluta de los concejales asistentes a la sesion respectiva

Si hay empate, se tomara una segunda votacion. De persistir el empate;, se citard a una nueva
sesiar, en la que se votara. Si se mantiene dicho empate, correspondera al alcalde el voto dirimente para



asistentes e inasistentes, si fuere el caso. Si el Presidente no hubiere

asistido, también se dejara constancia.

; S
ARTICULO 25° A la hora designada para abrir la sesion, el Secretario
Municipal comprobaré la asistencia de los concejales y si transcurrido

20 minutos no hubiere quérum, el Presidente suspendera la reunion.

ARTICULO 26°: Si la sesion suspendida de acuerdo al procedimiento
sefialado en el articulo precedente fuera ordinaria, se entendera
postergada para el siguiente dia habil, en el mismo lugar y hora, y se
requerira nueva citacion para aquellos Concejales que no hayan asistido
a la sesion postergada. Las sesiones extraordinarias requeriran de una
nueva citacién, efectuada en la forma que sefiala este Reglamento.

TITULO VI
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

DE LA DURACION

ARTICULO 27° Las sesiones duraran hasta 120 minutas; sin embargo,
por acuerdo de la mayoria de los concejales ' asistentes, podra
prorrogarse la reunion cuantas veces sea necesario y por el tiempo que

se estime conveniente.

resolver la materia.



B.- DE LAS ETAPAS DE LA SESION

ARTICULO 28°: El Alcalde abrira la sesion ocupando la formula que el
propio Municipio determine, tales como "EN NOMBRE DE DIOS Y DE
LA PATRIA, SE ABRE LA SESION", “EN NOMBRE DE LOS
VECINOS DE LA COMUNA”, u ofra.

Abierta la sesion el Alcalde sometera a la aprobacion del Concejo

el acta de la o las sesiones anteriores.

3| mereciere reparos, S€ discutira y se dejara constancia de las

rectificaciones que se acordaren.

\ Cuando no fuere observada el acta, sé dara por aprobada.

W
| e |Q‘_’

AUE

.
2/ Después viene la etapa de la Cuenta que €S la enumeracion de
7

2
“ios temas que debe conocer el Concejo.
El Alcalde dara a los documentos de la Cuenta la tramitacion que
corresponda y ordenara archivar aquellos asuntos que no requieran de

un pro-nunciamiento del Concejo, COmMO asimismo los que hayan sido

informados desfavorab-lemente.

Se agregaran al final de la tabla ordinaria todos aquellos temas de

la Cuenta que la sala estime necesafio 0 pertinente.
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Como tercer punto se trataran los temas de la Tabla que
contempla todas aquellas materias sefialadas en la citacién y aquellas

que el Alcalde o el Concejo estimen conveniente agregar.
b

En la Hora de Varios o incidentes podran ser formuladas y
discutidas todas las observaciones y proyectos nuevos que deseen
someterse al Concejo, como asimismo los asuntos qgue se encuentren

en tramitacion, teniendo cada concejal un tiempo maximo de 5 minutos
para hacer uso de la palabra.

¥ palabra a los concejales que estén integrando sala en el mismo orden

e la soliciten. Solo tendran derecho a voz el Alcalde, y los Concejales

h /w
// aquellos funcionarios Municipales u otros que hayan sido invitados

i

especialmente al efecto. Sin perjuicio de ello, en caso de subrogancia

tendra derecho a voz el funcionario que subrogue temporalmente al
Alcalde.
g ietie,

ARTICULO 30°: En cada oportunidad y considerando la complejidad de
las materias a tratar, se determinara el tiempo estimativo ideal de
duracion de las intervenciones de los concejales y de los funcionarios o
personas ajenas a la Municipalidad que hayan sido citadas o invitadas a



la sesion, quedando el Presidente facultado para suspender los debates

acerca de cada materia de la tabla.

No obstante lo anterior, si uno o _mas concejales solicitasen la
continuacion del debate y asi lo acordare la mayoria del Concejo, éste
podréa prolongarse mas alla de lo determinado previamente.

Si llegare la hora de término de la sesion sin haberse producido la
votacién sobre la materia debatida, se entendera prorrogada la misma

hasta que exista pronunciamiento.

ARTICULO 31°: Las materias incluidas en la tabla que no alcanzaren a
tratarse o a dirimirse, deberan ser analizadas y/o resueltas con

_ preferencia a toda otra materia en la siguiente sesion ordinaria.

se alcanzaren a tratar integramente en la sesion ordinaria a que se
refieren los articulos precedentes de este Reglamento, debera
prorrogarse la sesion antes citada para el siguiente dia habil, si fuese
necesario, salvo que los concejales presentes acuerden por mayoria
absoluta, dejar la materia pendiente para una proxima sesion, de

acuerdo a los plazos sefialados en el articulo siguiente.

ARTICULO 32°: EI acuerdo del Concejo sobre las materias
consignadas en la letra b) del articulo 79 de la Ley, a excepcion de las

:
4 Aticulo 79- Al concejo le correspondera !



cefialadas en el articulo 82 letra a)®, debera emitirse dentro del plazo de
20 dias contado desde la fecha en que se dé cuenta del requerimiento
formulado por el Alcalde, entendiéndose que existe requerimiento,
desde la fecha de la sesion en que es. puesta en tabla la materia
correspondiente, debiendo haberse citado, adjuntado los antecedentes

necesarios, a cada concejal para la sesién en cuestion.

Respecto de las materias sefialadas en el articulo 82 letra a) el
Concejo debera pronunciarse antes del 15 de Diciembre.

Si los pronunciamientos del Concejo no se produjeren dentro de
los términos legales sefialados en la Ley, regird lo propuesto por el
Alcalde.

-

;.'AR'.'I"T_ICIULO 33°: Sj en el transcurso de una sesién se retirasen uno o
mﬁé""de los concejales asistentes, quedando la sesion con un quorum
"'iﬁferior al dispuesto por la Ley, ésta debera suspenderse. Las materias
pendientes de tratar seran discutidas preferentemente en la sesion
ordinaria siguiente. No obstante, si la suspension recayere en una
sesidn extraordinaria o en una ordinaria que tuviese en tabla materias
transcendentes para el funcionamiento municipal, como las indicadas en
las letras a) y b) del articulo 79° de la Ley, el Alcalde podra convocar

o) Pronunciarse sobre las materias que enumera el articulo 65 de esta ley

® Aticulo 82-  El pronunciamiento del concejo sobre las materias consignadas en la letra b) del articulo 79

se realizara de |a siguiente manera .

a) E| alcalde, en la primera semana de octubre, sometera a consideracion del concejo las orientaciones
globales del municipio, el presupuesto municipal y el programa anual, con sus metas y lineas de
accién. | En las orientaciones globales, se incluiran el plan comunal de desarrollo y sus
modificaciones, las politicas de servicios municipales, come, asimismo, las politicas y proyectos de
inversion. El concejo debera pronunciarse sobre todas estas materias antes del 15 de Diciembre,
luego de evacuadas las consultas por el consejo econdmico y social comunal, cuando corresponda.

® Aticulo 79.-  |Al concejo le correspondera !

a) Elegir al alcalde, en caso de vacancia, de acugrdo con lo dispuesto en el articulo 62,



para otra sesién de caracter extraordinario, la que se entendera
automaticamente convocada para el dia siguiente, con la finalidad de

terminar de tratar las materias pendientes.

[

ARTICULO 34°: Los concejales para hacer uso de la palabra deberan

previamente solicitar la venia del Presidente.

Ningln integrante del Concejo podré ser interrumpido mientras
tenga la palabra, salvo la facultad del Presidente para llamarlo al orden o

para exigir el cumplimiento de una disposicién reglamentaria.

ARTICULO 35°)Los concejales no podran hacer uso de la palabra por

minutos para referirse a un mismo tema, salvo acuerdo en
contrario de la sala.

. DEL ACTA

ARTICULO 36°% En el acta se establecera el dia y hora de la sesion,
indicando si es ordinaria o extraordinaria; se sefialara el nombre de
quien preside la sesion y del Secretario de la misma; la némina por
orden de precedencia segun la votacién obtenida de los concejales

presentes; ndmina de los invitados que hayan asistido a la reunion; la

aprobacion de la o las actas anteriores y las observaciones, si las hubo;

la enumeracion de los documentos de que se haya dado cuenta; los
asuntos que se hayan discutido, con indicacion de lo propuesto; los
acuerdos adoptados sobre cada una de las materias tratadas; las

%

o)) Pronunciarse sobre la materias que enumera el articulo 58 de esta |ey,



votaciones habidas y la forma en que votaron los concejales; la hora de
varios con una enumeracion de lo sustancialmente tratado y la hora de
término de la sesion.

e
ARTICULO 37°: Un ejemplar del acta se consignara por estricto orden
de fecha, en el archivo oficial o Libro de Actas del Concejo respectivo, el

cual se‘mantendra bajo la custodia del Secretario Municipal.

ARTICULO 38° El acta correspondiente a cada sesion sera firmada por
el Alcalde y el Secretario Municipal. Las copias que se remitan a los

concejales seran autorizadas por dicho Secretario.

TITULO VI
DE LOS ACUERDOS

==~ ARTICULO 39°: Los acuerdos se adoptaran por la mayoria absoluta de
los coric.ejales asistentes a la sesion respectiva, salvo las siguientes

materias que requieren el guoérum que se indica:

a) aracter plblico o secreto de una sesionyen este Ultimo caso de

I acuerdo al articulo 84 de la Ley, se requerira el voto favorable de

los dos tercios de los concejales presentes, sin perjuicio de lo

dispuesto en el reglamento N° 26 del Ministerio Secretaria General
de la Presidencia, publicado en el diario oficial el 7 /5/2001, sobre

secreto o reserva de los actos y documentos de la administracion

S



del Estado, respecto de los acuerdos que se adopten en sesion

secreta o reservada.

esignacion de Alcalde Suplente cuando el Alcalde se encuentre

afecto a una incapacidad temporal superior a 45 dias, en que se

requerirda acuerdo adoptado por la mayoria absoluta de los

concejales en_ejercicio, en sesién especialmente convocada al
efecto. seglin lo dispuesto en el articulo 627 de la Ley.

C) Remocion del Administrador Municipal, si existiera, para lo que se
requerira de los dos tercios de los miembros en ejercicio,

conforme al articulo 30° de la Ley.

" Aticulo 62.-  El alealde, en caso de ausencia o impedimento no superior a cuarenta y cinco dias, sera
B subrogado en sus funciones por el funcionario en ejercicio que le siga en orden de jerarquia dentro de la
s municipalidad, con exclusién del juez de policia local. Sin embargo, previa consulta al concejo, el alcalde
7 $—pedra designar como subrogante a un funcionario que no corresponda a dicho arden.
= \,% La subrogancia comprendera también la representacion del municipio, la atribucion de convecar al
- igdhcejo y el derecho a asistir @ sus sesiones solo con derecho a voz. Mientras opere |la subrogancia, la
s ‘pigsidencia del concejo la ejerceré el concejal presente que haya obtenido mayor votacién ciudadana en la
s - @léccion municipal respectiva, saivo cuando opere lo dispuesto en el tercero del articulo 107.
. J/r’t Cuando el alcalde se encuentre afecto a una incapacidad temporal superior a cuarenta y cinco dfa, el
¥l 2 concejo designara, de entre sus miembros, un alcalde suplente, mediante acuerdo adoptado por la mayorfa
absoluta de los concejales en ejercicio en sesién especialmente convocada al efecto.
En caso de vacancia del carge de alcalde, previo cumplimiento de o establecido en el articulo 78,
Concejo procedera a elegir un nuevo alcalde gue complete el periodo, de entre sus propios miembros y por
mayoria absoluta de los concejales en ejercicio, en sesion especialmente convocada al efecto. De no reunir
ninguno de ellos dicha mayoria, se repetira la votacion, circunscrita solo a los dos concejales que hubieren
obtenido las dos mayorias relativas. En caso de no lograrse nuevamente |a mayoria abscluta en esta
segunda votacién, o preduciéndose empate, sera considerado alcalde aquél de los dos concejales que
hubiere obtenido mayor nimerc de preferencias ciudadanas en la eleccion municipal respectiva, El mismo
mecanismo de las preferencias ciudadanas se aplicara también para resolver los empates en la determinacion
de |las mayorias relativas en la primera votacion, ;
La eleceion se efectuara en sesion extraordinaria que se celebrara dentro de los doce dias siguientes
g a la fecha en que se hubiere producido la vacante. El secretario municipal citara al efecto al concejo con tres
dias de anticipacion a lo menos, El nuevo alcalde asi elegido permanecera en el cargo por el tiempo que
faltare para completar el respectivo periodo pudiendo ser reelegido . Mientras no sea elegido nuevo alcalde,
regira lo dispuesto en el inciso primero.

2 Articule 30 - Existira un administrador municipal en todas aquellas comunas donde lo decida el concejo a
proposicién del alcalde. Para desempefiar este cargo se requerira estar en posesion de un titulo profesional
Sera desighado por el alcalde y podra ser removido por éste o por acuerdo de los dos tercios de los
concejales en ejercicio; sin perjuicio que rijan ademas a su respecto las causales de cesacién de funciones
aplicables al personal municipal.

£l administrader municipal seré el colaborador directo del alcalde en las tareas de coordinacion y
gestion permanente del municipio, ¥ en la elaboracion y seguimiento del plan anual de accién municipal, v
glercera las atribuciones que sefale el reglamento municipal y las que le delegue el alcalde, siempre que
estén vinculadas con la naturaleza de su cargo -

En los municipios donde np esté provisto el cargo de administrador municipal, sus funciones seran



Aceptacion de la renuncia del Alcalde, kn que se requerira los dos

=

tercios de fos miembros en ejercicio, de acuerdo al articulo 60 letra

La provisién del cargo de Concejal.en los casos que contempla el

articulo ey, requerira la mayoria absoluta de los

miembros en ejercicio.

f) Para determinar anualmente la asignacion mensual a que tienen

derecho los concejales se requieren los dos tercios de los

miembros.

Adoptado un acuerdo o rechazada una proposicion

ser revisados sino en virtud de nuevos antecedentes
que no se hubieren invocado o de los que no se hubiere tenido

'=g-‘-;‘____g:\ono-cimiento al tiempo en que se adoptd el acuerdo.

. N

asurnidas por la direccion o jefatura que determine el alcalde.
El cargo de administrador municipal sera incompatible con todo otro.empleo, funcion o comisién de la
Administracion del Estado.

9 atticulo 60~  El alcalde cesara en su cargoen los sigulentes casos:

¢) Renuncia por motivos justificados, aceptada por los dos tercios de los miembros en ejercicio del concejo.
Con todo, |a renuncia que fuere motivada por la postulacién a otro cargo de eleccion popular no requerird
de acuerdo alguno.

0 Aticulo 78.-  Si falleciere o cesare en su cargo algin concejal durante el desempefio de su mandato, i3

vacante se proveera con el ciudadano que, habiendo integrado Ia lista electoral del concejal que provogue la

vacancia, habria resultado elegido si a esa lista hubiere correspondido otro cargo. Si el concejal que cesare

hubiere sido elegido dentro de un subpacte, la prioridad para reemplazarlo correspendera al candidato que

hubiere resultado elegido sia ese subpacto le hubiere correspendido otro cargo.

En caso de no ser aplicable |2 regla anterior, la vacante serd proveida por el concejo, per mayoria
absoluta de sus miembros en ejercicio, de entre los incluidos en una terna propuesta por &l partido pelitico al
gue hubiere pertenecido, al momento de ser elegido, quien hubiere motivado la vacante. Para tal efecto, el
partida politieo lendra un plazo da diez dias habilas desda s noetificacién por el searetario municipal del falla
del tribunal elecloral reglonal

Los concejeles elegidos como independientes no seran reemplazados, a menes que hubleren
postulado integrando listas. En este Ultimo caso, se aplicara lo dispuesto en el primer inciso del presente
articulo.

El nuave concejal permanecerd en funciones el término que le faltaba al que origing la vacante,
pudienda ser reelegido.

En ninguin caso procederan elecciones complementarias



La revision debera ser apoyada a lo menos por un tercio de los
miembros presentes y acordada por la mayoria absoluta de los
miembros en ejercicio. Sera incluida en la Tabla de la sesion siguiente
o, si asi lo acordare el Concejo, se convocard a una sesion
extraordinaria para este efecto, dependiendo de la transcendencia o

urgencia de la materia a revisar.

ARTICULO 41°: Las votaciones se efectuaran a viva voz, salvo en los
casos siguientes, en que seran secretas:

a) Designacion de Alcalde Subrogante, en el caso del articulo 62 de

la Ley.

b) Consulta para la designacion del Alcalde Subrogante y Delegado,
en la situacion a que se refiere el articulo 64" de la Ley.

En aquellas materias en que excepcionalmente el Alcalde o algin
concejal lo solicite y que el Concejo lo acuerde por mayoria de 0s

asistentes.

AR’T [CULO 42°: Antes de someter a votacion una materia, €l Secretario
dara lectura a la proposicién o hard una relacion verbal de ella. Se

podré prescindir de la lectura o relacién mencionadas, siempre que el
Presidente, de comun acuerdo con el Concejo, asi lo determine.

ARTICULO 43° Cerrado el debate, el Secretario tomara la votacion a

los concejales, la que se realizara siguiendo el orden alfabgtico del

primer apellido de cada uno de los Concejales.

" Afticulo 64~  El Alcalde consultaré al Concejo para efectuar la designacion de delegados a que se refiere
el articulo'68.



ARTICULO 44°: Las votaciones publicas seran tomadas en voz alta por
el Secretario Municipal y las secretas, por el mismo funcionario,
recogiendo personalmente las cédulas. .

Todo voto se emitira diciendo "SI 0 "NO", o aprobado o rechazado.

Todo agregado o condicién, no se tomara en cuenta en el computo.

Los votos secretos se emitiran en una cédula en que se escribira

"SI" 0 "NO" solamente.

ARTICULO 45°; Cuando se vote una materia, las abstenciones o votos
en blanco se consideraran como ausencia de manifestacion de voluntad,

sin gue puedan contabilizarse en ningun sentido.

FICULO 46° Durante la votacién no se hara uso de la palabra, salvo
re trate de fundamentar un voto, en cuyo caso el Presidente
-:_goffcedera a los concejales un tiempo que no excedera de cinco

minutos.

ARTICULO 47°: Proclamado el resultado de una votacion por el
Secretario, se cerrara definitivamente el debate so_bre la materia, con las

excepciones contempladas en el articulo 30 del presente Reglamento.

ARTICULO 48° Los acuerdos seran redactados por el Secretario,
quien los suscribira. Ellos se cumpliran de inmediato sin esperar la
aprobacion del Acta, salvo indicacién expresa en contrario del Concejo.



TITULO VIl
DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS

ARTICULO 49°: Cada Municipalidad debera regular en la Ordenanza
Municipal de participacion a que se refiere el articulo 93 de la Ley, las
audiencias publicas por medio de las cuales el Alcalde y el Concejo
conoceran acerca de las materias que estimen de interés comunal,
como asimismo las que no menos de 100 ciudadanos de la Comuna les
planteen.

La Ordenanza de Participacion Ciudadana regulara las audiencias

publicas.

TITULO IX
DE LAS COMISIONES

ARTICULO 50° El Concejo podra acordar la formacion de Comisiones
cuando la naturaleza de la materia asi lo requiera, sin perjuicio que
individualmente cada Concejal se aboque a un tema de su interés y

dominio.

Cada una estara integrada, a lo menos, por 1 Concejal, el que podra
participar en mas de una Comision a la vez. Ademas la integrara el
Consejero Econémico y Social coordinador de la Comision equivalente o
analoga del CESCO.

%



ARTICULO 51°: La forma de designacién de los miembros de una
Comisién sera establecida por los Concejales que la integren, los que
deberan clasificar a sus integrantes como permanentes o consultores,

debiendo participar estos ultimos , sélo cuando la Comision lo requiera.

PARRAFO 2° NORMAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS
COMISIONES

ARTICULO 52°: El Concejo por simple mayoria, podra acordar que un

asunto que requiera de su pronunciamiento sea estudiado e informado
previamente por alguna Comision. En todo caso para los temas de
mayor, relevancia Municipal y que correspondan a funciones

nermanentes del Municipio, el Concejo podrd por mayoria de sus
¥

Concejo Municipal.

A excepcion de las Comisiones de Fiscalizacion, en todas las demas
gue acuerde el H. Concejo Municipal, deberan hacer participe al
coordinador de la Comisién equivalente del CESCO, a quien se

denominara Consejero Coordinador.

Al iniciar el estudio de alguna materia especifica, al Consejero
Coordinador se le deberan proporcionar todos los antecedentes con que

cuente la Comision, para que a su vez, el Consejero Coordinador pueda



tratar la materia con su Comision del CESCO y pueda presentar la
Opinic')_h de su Comisién CESCO, en la sesion de la Comisién Municipal

en gue se defina la materia.

b

ARTICULO 53° Correspondera a las Comisiones :

a)  Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio
del tema o problema sometido a su conocimiento.

b)  Comprobar los hechos o antecedentes necesarios.

c) Informar al Concejo Municipal con el mérito de estos

antecedentes.
d) Las demas tareas que le pueda encomendar el Concejo.

Las conclusiones e informes de las Comisiones seran elevados a

.'ﬂ U f‘:]\

conocimiento del Concejo, en el caracter de proposiciones, por

intermedio del Presidente de la Comisién o del Concejal que la Comision
~designe. Lo anterior, sin perjuicio de las limitaciones establecidas en el
arg\iio 52 de éste reglamento respecto de las comisiones

fiscalizadoras.

\*ﬁt;_:ll;ﬁ’é informes de Comision deben individualizar los integrantes que

concurrieron al acuerdo, los que se pueden tomar por simples

mayorias, en caso de no haber consenso.

ARTICULO 54°: El Honorable Concejo Municipal nombrara de entre l0s
Concejales integrantes un Presidente.

Cada Comisién al constituirse fijara el dia y hora de sus sesiones.



Las sesiones de estas Comisiones tendran hora de inicid y término
dentro del horario laboral del Municipio y se celebrarén en la sala de
sesiones del Concejo u otro lugar determiﬂado por acuerdo del mismo,
no pudiendo en ningun caso sesionar cuando el Concejo se encuentre

reunido.

El Secretario Municipal coordinara el funcionamiento de las Comisiones

y reunira los informes que emitan las comisiones para el conocimiento

del Concejo, los cuales deberan consignar la asistencia de los

L —

concejales a ésta.

= Ademas, el Secretario Municipa—debera_designar, de entre los
funcionarios Municipales,(un Secretario de Actgg para cada Comision

del Concejo.

—

IRTICULO 55° Las Comisiones podran celebrar sesiones
«traordinarias, previa citaciéon de su Presidente hecha con 24 horas de

Aticipacion a lo menos, a través de Secretaria Municipal.

/

ARTICULO 56°: De todo lo obr da"eh las sesiones de las Comisiones
se levantara Acta resumiga i—por uno de sus integrantes, dejando

\_______.___../ ; . ]
constancia de la asistencia de los: Concejales, de la cual se enviara



copia al Secretario Municipal para los efectos de lo dispuesto por el

articulo 88 _inciso 2" de la ley.
@chas actas para tener caracter oficial Xdeben ser aprobadas por los

——

integrantes de la Comisién, en la sesién siguiente.

ARTICULO 57°: Los concejales podran asistir a las sesiones de las

Comisiones que no integran y tomar parte en sus deliberaciones, pero

sin derecho a voto.

ARTICULO 58°% Los acuerdos de las Comisiones requieren del voto
afirmativo de la mayoria de los miembros presentes en la sesion, En el
evento de no producirse acuerdo por la mayorfa exigida, las diversas
conclusiones seran presentadas al Concejo, como propuestas de la

Comision.

{0 ;__j!}R'I';ICULO 59° Las Comisiones deberan acompanar los antecedentes
< .___Sopre los cuales fundamentan sus respectivos informes.

ARTICULO 60°: EI Concejo fijara a las Comisiones un plazo
determinado para emitir su informe, el que deberd ser entregado al
Secretario Municipal, quien a su vez lo informara al Alcalde para ponerlo

en tabla en la sesion siguiente del Concejo.

TITULO X

2 Articulo 88 (incise 2°).- Esta asignacion Unica pod[ié percibirse por la asistencia tanto a las sesiones
formales del concejo como a las sesiones de comision referidas en el articulo 92, segln determine el propio
cancejo.
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DE LA DIFUSION DE LAS MATERIAS TRATADAS

ARTICULO 61°: Las materias tratadas y los acuerdos adoptados en las

sesiones del Concejo podran ser difundido$, si asi se acordare,

TITULO XI
REFORMA DEL REGLAMENTO

ARTICULO 62°: Toda modificacion al presente Reglamento debera ser

‘aprobada por la mayoria de los concejales en ejercicio.




| MUNICIPALIDAD DE LA CISTERNA

ECRETARIA MUNICIPAL
DECRETO EXENTO N°° O 1 1 0!4

SECCION PRIMERA
LACISTERNA Q1
VISTOS: ABR. 2009

1.- Los Acuerdos N°s. 27 y 28, ambos de fecha 17.03.2009 del Concejo Municipal:

2.- Lo resuelto por el alcalde sobre la materia y;

TENIENDO PRESENTE: Las facultades que me otorga la Ley 18.695 Organica
Constitucional de Municipalidades:

DECRETO

1.- MODIFICASE el Articulo 27° del Reglamento de Funcionamiento del Concejo
— Municipal en lo siguiente:

DONDE DICE: La sesiones duraran hasta 120 minutos, sin embargo, por acuerdo de la mayoria
de los concejales asistentes, podra prorrogarse la reunion cuantas veces sea necesario y por el
tiempo que se estime conveniente. '

DEBE DECIR: La sesiones duraran hasta 210 minutos, sin embargo, por acuerdo de la mayoria
de los concejales asistentes, podra prorrogarse la reuniéon cuantas veces sea necesario y por el
tiempo que se estime conveniente.

2.- MODIFICASE el horario de término de las sesiones de Concejo Municipal, es
decir, duraran hasta las 19:00 hrs. como maximo. En caso que el desarrollo de los temas de tabla
se prolongaren mas alla de lo debido, el Secretario Municipal debera anunciar el inicio del punto
Incidentes, maximo a las 18:30 hrs.

ANQOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y HECHO ARCHIVESE

\--:I:-:' /' I"’__:7- U‘-.'.';:. _——_
“PATRICIO ORELLANA FERRADA
SECRETARIO MUNICIPAL

R LLE PO PIZARRO

SRP/POF/Acb.

DISTRIBUCION:

1.- Secretaria Municipal 2.- Dideco

3.- Direccién de Control 4 - Secplac

5.- Direccidén de Administracién y Finanzas §.- Direccién de Asesoria Juridica
7.- Archivo




